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LEI MONICIIAL NO 223 DR 3@ DE DE- 1.977e

Dispoe ra bre a estrutura aduinistres
tiva da. & daxret. rza da Cdmara i unici-
pal de

ndes e da outras providen—‘.u-
cles.

0 PIIFIITO X:mRICII‘..L DE NENDES,

: . Pago saber que g CALIA- EANISITAL aprova e eu sanoiono '
L:] pmmzlgo a seguinte,

IF‘I ,"J“UITICI’»’!‘ D

. ‘Art. ln d A ueﬁmma da :ur. B3 -
'fimlidade: e

I-a raanzagad 2as atividi
. peasoal 8o ‘residente, dtsulgaclio e TEL
e e demals atividades da; g.xped.tente

. II - & promogao d,éﬁt ativ:\.ﬂ&de" :‘eferentes aoz eervicos:r'f' '
‘parlamentares do goder uagislasiw : . m

Ow

o 8rgdo gue tea por *

e relativaé 2 asgessoria v :
16 Ses publicas da edilida~-

.ﬂe recepgao, iufoxma(;ao ol
iioteca da camaras SEC ';::

IV -2 promo 20 figs ativ:ldade referantes ,8os serv:lyos :
de reomtamnto, selegao,';ﬁreinamentd - v-egi.e ‘,umdico, conm-y:‘;-

S,V -a p:mmogao dse ot :w:ldada’j Ae tombamento, resistro. s
» ‘bena .Oveis da CR-aray -

; da manutenglo dos vaIcu-
ara, ben cozo sua: guarda
e coneemc;aw '

VIII - a.gromoge #hs ativida .j,_; de. conser\nagdo interna
das instalagSes’ 2 400 udvdis dn CTuavhy

% I - 8 promogao dgs. as‘c!:vida&“’ de controle e esrituras
qao contabil da {',:ama.ra; o -

y X=-a pi'cmoqé'@o atg atividedes.de recebvicento, pagementoy:
guc-rda e moviuentugio dos ditheiros BlBuitros vilores da JAmaras
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Art, 2% = compem Diretor
a) Na |

ndada de o

i&e Seoreta.riw

cipal assessor do Pre-'_

sienh
e emsaoviea =

‘1 - esgeasorar o PRe:

-na pr'ga.nizégao e‘na‘_‘ coorﬁ@dgﬁo» das aff

11 - representar of:

' aempre gque para i.sso for bredenoiado'

III - tramsmitir’ aos ‘
funcionarios da- Secretaris as solicite

v - organiza.r ‘audids
atender as Pess0a9. que proquraxem o P

Ve pﬁbcnrar saber
a marcha dag providsnciaa eollcitadas

VI - 1n&mbir-ae da]
da pelo Presidenta,

ciando sua datilo, afias

videnciendo o necessifrio para lhe dar

VII - manter arq,uivo
‘em eardter particular sejam enderegadqs a0 Presidente, ‘

¥III ~ ateénder peesoa.!

m.a:lmente o :residente,s-.,-

mbros . de. Clnara e de;naief
oes do Presidente, R

ncias e atender ou fazer ',
_ eidente* ' -

na.s rep&rtigoes mmicipais '-
pelo Fresidentes

eorrespondencia, enderega;-,

redigindo-a, qua.m}o for o ceso,. e providen -?

de documentos e papeia qus":

Jnente 20 Presidente I

es devidas condigbes ~de.

.trabalho e organizando sus agende de gtividades e programas ofla-

ciais.
) Na grelidade de

des @e relagoes

responsdvel - pelas. ativida-v'
pu‘nllcas da Camara. B -

- . R supemaionar 4
¢oes ao publico ,e_ vvp.ro rg a: drvulgag
maras ' :

CIII - api;eoiar ag: e
pu'blico en geral, pmmnMedmas e

'% ' ~ o
cortes de aornaia, relatms a ammnt
VI ~ p%&emiax &

ats.vmadea e atos ge carttgy piblicond

atividades de infoma R
c das a'tiva.dades da cai-»'

agoes em‘:re a Caz:xara

"dades, expedir convites g 5
‘do Governo Idunicipal;

s de :Lnteresee da camara

cobertura ;jornal:.stica aas
£} Camara‘
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) YI1 - prspé.mr a corfaapondencia ou qualquer':
materia destinada -\ divul@&ao;

: VIII - lew e execitar as atividades - 80=
'.ciain internas da. Camara.

c) NRa q;ualldade de a-esponsavel pelas ati'vi«-;j'
; daﬂea de exnedz.ente e reg:.stro '

I - fomalizar os a.t'os oficiais que devam:
ger assinados pelo Preaid.ente, ar-sim ©omo preparar o expediem-'.;
-te a ger assinado ou despachado- ‘ : : GEme

S @A pmﬂdenciar g ‘blmaqao das le:ts, ra—'
solucoes e demaig atos. su;)eitoa a eataa prov:.denoia, assim co-
‘mo seu registros. 5 : : R

_ _ gatiizacio o manutengﬁdi,"-'h-‘
tualizada do argiivo e rea;;ectivo fic' rio das leis, = resolu=
‘g0em e outros atos de inferssse da Cfmara;

-1V - promover o regl tro do nOme, endereco.’
@ telefone da.s autor;dadoa de mtereaﬂ da Comaras

-V ~ premover g numeragio e expedigdio da cox
respondencia oficial,
o - - pipsiddencisr,: junto & imprensa,.as re=

tuicagoes de tekﬂes de afios publicados, e rever os atos < an=
tes de envid-los para pul!iicagao.

‘d) Na. quali&qde de" responsdvel pelas ativia
dadea lepislativis

b dgi; seqfiéncia, aga processos legisleti =

vos até seu temﬁ.ﬁo de tramitagHos:

II - ndwber e regis rar documentos de teor '
legislativo, Jantﬁnloa aa;ﬁecesasrio, istrilm:{—los e cont:m -
lar sua momentagao interna; 3y 8

III - 0s prazos de projetos remetidos
par& sa.rigao do Prefeito;»_sg:"v‘aﬁﬁs receb:‘. op do Poder J:.xecutlvo;

AV = 2even,. periogi_“
documentos legiglativos Brguivedes ¢ pr
@b pera os mesmog;

" ik -
senga dos neubros das &ﬁm

nente, 08 Processos . ,
pondo o fim mais a.dequa,
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©VI ~ prodover a reflagd
_registro em litrﬂg-apropnfj
'dae Gomissoea; ..' .
v:x-alﬁnarar e ae'
da Hesa,ida Presidencia, daa comiasoes

:goea, ‘decretos legislativua, autograff‘

A0es; leis’ promilgadad pelc Legislatiy
'visoa e damals &ocumentosy

VIII - transcraver em
en gpral. portarzas, le;a.rromul sadas.
fos de lsig, por*arias, gecrstcs legis,
e 331303, essim como pareteres e votos
soes;

Ix pxaparar os Tar
8 Vice—Prefei

res, Suplentes, Prefeito.q
‘ X = opganizar em ar
?eraa&ores;
b KT - pgéparar & Rese
ﬁrﬁgm do Dia'
XY - Qrganizar e man
menta, 08 processos dastiaadog a Ordam

2% , xIII - 1bngar os despa
goos, correspondenaia.e ﬁamais documen
a deliberagéo 4o Plen ri” da. Hesa'

X1V - mdput&r e exped
despacho da autoridadereampetonte.'

6

ggo, a datilografia e o

's dasn tal, Pareceres e Relatorios

-'ar a expedigao de Atos
de portarias, ”y resolu-'
de leis, edltala. certiw

)y contratos em geral, B

ivros proprios os atos L&
elo Leg;slatlvo, autogram
lativos, atos, 1nstrugoes
‘em geparado das comia_e,

moes de Posse dos Vareado-

qaivo, os prontuarios ﬂos

nha de Expediente e — da

ter em arguivo, separade~

do Dla;

chos ‘em todas as proposi-
tos, de conformidade ~com.

ir certiddes, & vista de .

e) Ha ggalidade'ae
' deshde Eratocal

I - prumover o rece
tribnigao e controle dagpnyimentngan a
meras ; P

7 it g

: : II "":
decretos legislativos, reaolugous, req
cagoes, aubatitutivos, 'eﬂdaa, aubame
Boea; : :

"r todoa os projetos da 1:ia

rg mlzagao da.s pastas,,g

reaponsamel pelas ativida-
= 1nformagoes it

blmento, numeragao,‘ d1
e papeis nos orgaos aa Ga—;

uerlmantos, mogoes.r

nﬂbta.do TR

,pais e deapachb fznalrjww

f"cahldos para protoeolo;
< '@*—! ¥ .

eativo arqulvamento.
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Y- prt}morrer o con
sqv.e ns e,,‘

A;nenoia dos ;papeis poa [+

A WL - 'pmmvér 08
aerviqoa de pmtamlo da Ginara;’

NIOIPAI. DE MEN!

5 Py

1;{2.

mle dos . prazoa de pema»
Bsmn prooassando-

halhos datilograi‘ieos? doa

WII - pm%over o rec sbimento da correspon&enﬂia

dirigide &s autorirdades 8 hos, Jrgéos.
‘sua distmbuiqau; f

: : VJr’II - s:z;iaxviaionarr
‘gOes solieitad.a.s sobre ¢ ,andamento e,

' 3eqe wiyuivo

4 Cémara e providenciar '

_ ativida.des de infom
eapachos nos processo

5 nsavel nelas m
biblloteca

I - organizar o s
fnatees necesaar?uos & pronte consult:
quivado;

[ # ¢ -'gi‘mmrer o eo__i
ﬁ.’t’nais e pu‘
aomais

.j-;q.ao e o arquivanénto de &
. Cémara e manter axqui'g&
. bre o I’Funicipiof

":‘fﬂad.oe a respeit” de

‘yados, e fazer-

# IV —fBzer regist: x:

"V - opgamizar e
eolecgdes de revﬁ.ataa e puhlicagles

: ) Na zgnaliﬂadg de

nreata-m meaianta;'i -

Be q_ualquer documento ar- :

:.onamento, a encad.arna -

infomac;oea aos Antéren
‘6 outroa documentos ‘Ar
', 3¢ibos

, claseificar, catalogar, -
des da. Camara.., man‘tenﬁa 8.!"

ter de forma compleka ag’:

4 biblioteca.

res;lonsﬁl _pelas aﬁiﬂ.da—

dejr ae» pessoa.}r

‘_J pmover ‘0 ren

funcionfrios M.‘_~ Bndra efa; pland jamen
grames de trein&nento;

FET S Przhnivera X

mgtamento a a aelegao dos”
$0°8 a exedugio dos 13

3tecdo nominal e numériea !

-dos funcinnanaa ﬂa Ummi:

| IIT = Rk

‘eretaria da Cémars na DERLSW

IV - bt

a pessoal ey aihﬁa, dos-.._
‘peraj

pnéta orgamentéria 48 sea

B¢ ‘,e dos funcionarioe da Ga;-’-’i;.j'i
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Ge

- . V = pifkGver .
Gos funcilondrios da Cénardy e
naisy

mtiticacdo & a matrfoula
Ayio de carteiras ﬁmcio-

ﬂ

VI - agatnar as ¢
funcional dos funciondrios da Céma

Vil = prwover 8 elabomgm ‘6 assinar folhas
de pagunento dos t‘t.ncionérioa da Casjaras

VIII - extminer e ofinar em questdes  rcl.tie
vas 8 direitos, vantagenag ‘devarea e reosponsabilidades Ao pege
80o8al; ,

sirae de identificacdo *

ak.licar a execugdo da

lezislag2o refemtc aos wiodondriga da Cézaras
. pdaover agao e manutengao B
tualizeda de fiohdrios amcion 8 da Ci:ara;

: e itementos da vida fun-
olonel e &e¢ outros dados: do mssoal gie posgam interesser A
Secretaria da CEmara,

h) ¥a gualidade de responsdvel pelas ativi-
Eaaea de mato:'ia"f e patriuonio : ,

hendo em vista o montante .

I - dgtersinar,

previato da comp!;a., o mdso pelo qual serd a licitecBo da matea

riaing

1] - oré:aaizat oo saao de licitageas para !
-aguisicde de mahrm pem&bante e de gon3umo de uso corraentes

_ 13T - Audieter 80 ¢ ‘
sultados das lieitagoear
IV = 1

forneeedorss, eagin ¢omno 'fﬁiﬁborﬁc g
do catalogo de .nater:l.a:lsg

q marutengao amalizada

gyentazento das artigos gm-
‘d&‘Ane melhor atendem Bs
‘86 ven:zrﬁ.ed° deg de materiais

‘pregados nos servigus, VHEifies y
‘necessidedes de Cdmara d ,._::, e inda

ceme do Fresidente o8 re-

1zagao do cedastro. ae

mirole dos -j'xazoa de en-.

sificacao e mgiﬁtrmdos*materiaia § no da Ciaaras
VIII - premotor & wul ‘

»
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Te

ES?.

erituragio referente ao mp¥imenfo de gutrada e saida de materi-

‘ais de estoque exia-tentag

IX - reddbet as not
ras dos fomecedares com m deele.rago
taggo do material;
rial, para SJ.EItO ds prexisao e ‘contio

il = promover o tomY
Vniaia da Camara, mantendu-oa devidemen

PEEL -~ deteminar 88 T
dos desvioa e faltas de me.te‘cia" even:t

1) Naldhalidade de.

de entrega e as fatu-
' de recebimento ,e aeei—

ver 0. con,’arole do consumo de: ma:ce-

1e dos gaatos,
emento dos bens vatrimo-
:te cadaatrad'oa; ;

jrovidéncias para a.pui'agao'?_
ualmente verif:.cados.

pegponsavel pelas ativida :

deg de sorvigos

euaxilicres

ficaggo, lavageni, consertnf'_‘b recuparaq

II - fazar inspacior

afda, abastecimento, 1ubri X
.’ﬁo dos ve:{culos da Camara;__

18T, permda.camen-be, os' ve-

_{culoa da Camars e provia;anciar o8- xe
sarioss '

_ i 5t i 8 pmmmar o can
combustivel e lubrlflcanm, asdin ¢
tengéo dos veiculos;

IV - peovidenciar ol
dos vefeulos da Cinard;

aros que se fizerem neceg ;

role dos gaatos de oleo, :
o das despesas de - mamu=

emplacamento e o registro

.V = sdlar pela’regelaridade da situagde 'dos

motoristas da 'O'émara;;- :

‘NI - pzﬁwv‘er 2 ¢o
da Comerfi, assimicomo & ﬁacuporagao g
lios de madeirag

Cémsra nos hor

"ﬂZI - pjﬁmaver 8- cony
depandeneiaa da EJsue.rm

i

Srer a 1ig
zes e demais apﬂ.rélnoa j'_ﬁ&t:n"i*bﬁs ‘e D
do oxpe_dientes

: a..:j:'}.-".':_". .* u‘é‘}
cional, estadual ‘& munickpel ‘em Tocais

il

T - m%move:: a abertura e o fechamento .

ac;ao “de vant:.ladore_
seu desligamento no £im ¥

mgao das :mstalagoes X

dveis e outros utens:.-
“ae
gervagio e limpeza .. das .

ur! haste&i‘i,a be.:anr as bandez.rae nas
<] e epoaas determinadas.
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3) Na.

pralidade de. ¥epponsivel pelas ativi-

a ea fe contabl

dade

: I - fdzer eﬁcr:}.tu.rp.t
mente, os lancamentos relativos A Oper
do demonstrar a receita gig despesa;j

II - organizar, mensé
. do- exerclclo financairo,

FETE w1, Vantar, na epaq
_,gsral da Camara, contend <08 . respectxvu

IV - agdéinar, quando’
de apuragao eontahil'
v -’#ﬁﬁér'todos of

VI - ogganizar, nos h:
geral, bem como. o8 ‘balangwies mensaigy
tos de apuracao eontabil;

NI -~ p#g@g&%rﬁ&“&mpﬁr
de Cémara; ‘ '

y- aintetica =¥ analitica—
2.g0es contabeis,, visan=

imente, os balancetes !!

ca propria, o ba_ango ":
s quadros’ demonstrativna,

autorizado, documentosit:

focumentos contibeiss

:razos 1egais, o balango'

difrios e outros documen

tho prévio das despeses '

VIII - ad&&manhar a ex
CBmara em todas aa auas faaea,

IX fd;;- ener elemsn
‘para & aherture de crédifds Adicionaisy

X = pfbmover 0 examg
cessos de pagamento, tomdndo as provma
ae verlficaram irregulari&»des,

X1 ~ mahter o contro
'radas bancarida, gonfe do, no minimoy
tratos de contam. correntgﬁi

EI1T -~ pramaver a,liqu
,feri:nia de todoe o8 elementos dos pro

XIII —-pmver o ragn

L

)
trimcniais.

1) Naiguélidade ds

cuglio orgementdria -

da
03, quando solicitedo -

e conferencia das:: pPIow-
ncias cabiveis ‘qugndqw

& dos deposltos e retl =
uma vez. POT. 18g, 08 8X—

ldagao da’ aespesa e conﬁi
Cess08 respectivos,

4r0 contébll dosbens pa~’

responsavel pelas a$ivi~

dﬁﬁgs de teaoura@ia

|1~ ipfidencidr & as:

nitidos e destinaaos B dEﬁaagyoa am.%ﬂ;

G meebax-"gg $mpar 4

ra;

pagananto

> da ‘despesa, 4
merario;

EII d efbtnﬁr@ autorian
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v - ‘guéddar e conservar os valores da cmara;'
N - req;uasi-car taleea de eheques dos. ha.ncos,

VI ~ inbambir-se doé u"'ntatos com estabeleci-':
mentos bancarios, em aaaunrf;os de sua edr eténciag g e G

VII - rr&parar 03 cheq_‘ o para os pagamentea "_'

_a-itorizados;

* VIRL - pro:mver a pub"li'ag'é.'_o,-' diariemente, .. 4o -
movimento de caixa do dia; anterior; ' '
IX - registrar os tituloa e valores sob - sua
gua.rda e depositar mportancias nos eq'babelecmentos de - credi—-:
t08e ‘ ) ‘ '
: Art. 32 =0 hor_éfia de trabalhq da Secretaria da céma--
ra serd de 28 a 63 feira,‘-daa 11,30 as 37,30 horzsas B
Art. 49 - Esta Lo 1Lizmclpal entrard em: vigor na data

de sua pnbllcaqac, revngaﬁass an dispo*%h'oeo em contrario.‘ : .
‘GABINETE DO FREFZ ITO umxd’zmro B Jmmm,, em 18 de setenbro. de
287 Tw: ;

4

. VICENTE D]
TRE)




