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EMENTA: “Dispde sobre a Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal de Mendes ¢ da
outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MENDES, fago saber qu
Camara Municipal de Mendes decreta e eu sanciono a seguinte Lei: ;‘\\
CAPITULO I ?i [T
DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL \;ﬁz /
e

Artigo 1° - A Agiminsstragdo Piblica Direta do Municipio de
Mendes, bem como as a¢des do Governo Municipal, em obediéncia aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade, orientar-se-
d0 no sentido de desenvolvimento do Municipio ¢ de aprimoramento dos
servigos prestados a populagdo, mediante planejamento de suas atividades.

§ 1¢ - O planejamenta das atividades da Administragio Municipal
sera feito através da elaboragdo e manutenc$fp atualizada dos seguintes
instrumentos:

I- Planos de Governo e de Desenvolvimento Municipal;
II1 - Plano Diretor;

III - Plano Plurianual;

IV - Diretrizes Or¢gamentarias;

V - Org¢amento Anual,

VI - Planos e Programas Setoriais.

§ 2 - A elaboragdo e a execugdo do planejamento das atividades
municipais deverdo guardar estrgita consonancia com os planos e programas do
Governo f3® Estado e dos orgp$ da Administracio Federal.

Artigo 2° - Os Planos de Governo e de Desenvolvimento Municipal
resultario do conhecimento objetivo da realidade de Mendes, em termos de
problemas, limitagdes, possibilidades e potencialidades e compor-se-do de
diretrizes gerais de desenvolvimento, definindo objetivos, metas e politicas

bais ¢ setoriais da Administragio Muglicipal.
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Artigo 3® - O Plano Diretor, aprovado pela Camara Municipal, € o
instrumento basico da politica de desenvolvimento e de expansdo urbana do

Municipio.

Paragrafo unico - O Plano Diretor devera conter:

disposi¢des sobre o sistema viario, urbano e rural, o
zoneamento € o loteamento urbano, a edificagdo e os
servigos publicos locais;

diretrizes sobre o desenvolvimento econdmico e integragdo
da economia municipal a regional;

normas de promog¢do social € agdo comunitaria, bem como
sobre a criagdo de condigdes para o bem estar social da
populagio;

principios de organizagdo institucional que possibilitem a
permanente planificagdo das atividades municipais € sua
integragdo aos planos e programas do Estado e da Umdo.

O plano diretor de que trata o caput do presente artigo, torna-
se obrigatorio nos municipios de contingente populacional
superior a 50 mil habitantes.

Artigo 4° - A lei que instituir o Plano Plurianual estabelecera
objetivos € metas da Administragdo Municipal para as despesas de capital ¢
outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragdo

I-
II -
~ I -
IV -
V-
e continuada.

Artigo 5° - A Lei de Diretrizes Orgamentarias estabelecera metas e .
prioridades da Administragdo Municipal, incluindo programas de investimentos
para o exercicio financeiro subsequente, orientara a elaboragdo da Lei
Orgamentaria Anual e dispora sobre alteragdes na legislagdo tributaria.

Artigo 6° - A Lei Orgamentaria Anual compreendera:

I-
II -

III -

o or¢camento fiscal;

o or¢amento das empresas e das entidades instituidas ¢
mantidas pelo Municipio;

o or¢amento da seguridade social abrangendo todas as
entidades e orghos a ela vinculados, da Administragio direta
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e indireta, bem como aos fundos instituidos pelo Poder
Publico.

IV- A LDO, PPA ¢ LOA devem ser elaboradas sempre
compativeis, nos termos da lei fiscal e carta constitucional.

Artigo 7?2 - Os planos e programas setoriais definirdo as estratégias
de a¢do do Governo Municipal no campo dos servigos publicos, a partir das
politicas, prioridades e metas fixadas nos Planos de Governo e de
Desenvolvimento Municipal.

Artigo 8% - Os orgamentos previstos no art. 6° desta Lei serdo
compatibilizados com o Plano Plurianual ¢ as Diretrizes Orgamentarias,
evidenciando os programas e politicas do Governo Municipal.

Artigo 9° - A elaboragdo e a execugdo dos planos e programas do
Governo Municipal terdo acompanhamento e avaliagdo permanentes, de modo a
garantir o seu éxito e assegurar a sua continuidade.

Artigo 10 - As atividades da Administragdo Municipal,
especialmente a execugdo dos planos e¢ programas de agdes governamentais,
serdo objeto de permanente coordenagdo em todos os niveis, mediante a atuagao
das dire¢des e chefias e a realizagio sistematica de reunides de trabalho.

Artigo 11 - O Prefeito Municipal deve, através do Conselho de
Planejamento Municipal, conforme o disposto na Segéo Unica deste Capitulo,
conduzir o processo de planejamento e induzir o comportamento administrativo
da Prefeitura para a consecugdo dos seguintes objetivos:

I- coordenar e integrar a a¢do local com a do Estado € a da
Unido;

II- coordenar e integrar o planejamento em nivel municipal,
compatibilizando metas, objetivos, planos e programas
setoriais € globais de trabalho, bem como or¢amentos anuais
e planos plurianuais;

III - acompanhar ¢ avaliar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade
dos servigos publicos.

Artigo 12 - Todos os&rgdos da Administragdo devem ser acionados
permanentemente no sentido de : @5
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I-
II -

III -
IV -

V-
VI -

. ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MENDES

conhecer os problemas e as demandas da populagéo;,

estudar e propor alternativas de solugdes social e
economicamente compativeis com a realidade local;

definir e operacionalizar objetivos de a¢do governamental;
acompanhar a execugdo de programas, projetos e atividades
que lhes sio afetos;

avaliar periodicamente o resultado de suas agoes;

rever e atualizar objetivos, programas € projetos.

Artigo 13 - O planejamento municipal devera adotar como
principio basico a democracia e a transparéncia no acesso as informagdes

disponiveis.

Artigo 14 - O Municipio buscara, por todos os meios ao seu
alcance, a coopera¢do de associagdes representativas no planejamento

municipal.

SECAO UNICA

DO CONSELHO DE PLANEJAMENTO MUNICIPAL

Artigo 15 - O Conselho de Planejamento Municipal tera as

seguintes fungdes:
I-
II -

I -

IV -

VI -

integrar os objetivos e agdes dos varios setores da
Prefeitura;

coordenar a elaboragdo e execucgdo dos planos e or¢gamentos
publicos de forma integrada;

coletar ¢ interpretar dados e informagdes sobre problemas
do Municipio e formular objetivos para a agdo
governamental;

identificar solugdes que permitam a adequada alocagdo dos
recursos municipais entre os diversos programas €
atividades;

definir as agdes a serem desenvolvidas pelos diferentes
orgdos no sentido de cumprir os objetivos governamentais;
levantar dados e informagdes sobre a execucdo das agdes
programadas, avalia-las e definir medidas corretivas,

£
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VII - sintonizar os planos setoriais com as politicas de ag@o
comunitaria adotadas pelo Municipio.

Paragrafo tunico - O Conselho de Planejamento Municipal sera
constituido:

I- pelo Prefeito, que o presidira € o convocara,
I1-  pelos Secretarios Municipais ¢ titulares de orgdos de igual
nivel hierarquico.

Artigo 16 - Competira a Secretaria Municipal de Planejamento e
Fazenda assessorar e coordenar as atividades do Conselho de Planejamento
Municipal.

Paragrafo tdnico - O Conselho de Planejamento Municipal tera
regulamentag¢do propria, a ser fixada por decreto do Chefe do Executivo, no
prazo de 90 (noventa) dias a contar da data de publicagdo desta Lei.

] CAPITULOIl
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Artigo 17 - A atuagdo do Municipio em areas assistidas pela agdo
do Estado ou da Unifio sera supletiva e, sempre que for o caso, buscara
mobilizar os recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Artigo 18 - A ac¢do do Governo Municipal sera norteada pelos
seguintes principios basicos:

I-  valorizagdo dos cidaddos de Mendes, cujo atendimento deve
constituir meta prioritaria da Administragdo Municipal,

I - aprimoramento permanente da prestagdo dos servigos
publicos de competéncia do Municipio;

Il - entrosamento com o Estado e a Unido para a obtengdo de
melhores resultados na prestagdo de servigos de competéncia
concorrente;

IV - empenho no aprimoramento da capacidade institucional da
Administragio Municipal, principalmente através de

medidas, visando: ; z
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a) a simplifica¢do e o aperfeicoamento de normas,
estruturas organizacionais, métodos e processos de
trabalho;

b) a coordenagdo e a integragdo de esforgos das
atividades de administra¢do centralizada;

¢) o envolvimento funcional dos servidores publicos
municipais;

d) o aumento de racionalidade das decisdes sobre a
alocagdo de recursos e a realizagdo de dispéndios da
Administragdo Municipal;

V- desenvolvimento social, economico e administrativo do
Municipio, com vistas ao fortalecimento de seu papel no
contexto da regido em que esta situado;

VI- disciplina criteriosa no uso do solo urbano, visando a sua
ocupagio equilibrada e harménica e a obtengdo de melhor
qualidade de vida para os habitantes do Municipio;

VII - integragdo da populagdo a vida politico-administrativa do
Municipio, através da participa¢do de grupos comunitarios
no processo de levantamento e debate dos problemas
sociais.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA

Artigo 19 - Os orgaos da Prefeitura Municipal de Mendes,
diretamente subordinados ao Chefe do Executivo, serdo agrupados em :

I- Orgios de assessoramento — com a responsabilidade de
assistir ao Prefeito e dirigentes de alto nivel hierarquico no
planejamento, na organizagdo € no acompanhamento €
controle dos servigos municipais;

II - Orgios auxiliares — sdo aqueles que executam tarefas
administrativas e financeiras, com a finalidade de apoiar
aos demais na consecugdo de seus objetivos institucionais;

R
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III - Orgios de administracio especifica — tém a seu cargo a

execugdo dos servigos considerados finalisticos da
Administragdo Municipal.

IV - Orgios de assessoramento colegiado — Sdo aqueles
compostos dos Conselhos e comissoes, enquadrados nas
diversas secretarias € assessorias, de forma paritaria,
objetivando o apoio ¢ as decisdes finais do chefe do
executivo, e,sempre a ele subordinadas.

Artigo 20 - A Prefeitura Municipal de Mendes, para execugdo de
obras e servigos de responsabilidade do Municipio, em observancia ao disposto
no artigo anterior, € constituida dos seguintes 6rgios:

I-  o6rgdos de assessoramento;
a) Secretaria Municipal de Governo
b) Procuradoria Geral do Municipio
¢) Controladoria Geral do Municipio
d) Assessoria Municipal de Esportes e Lazer
e) Chefia do Gabinete do Prefeito
f) Assessoria Municipal de Imprensa
g) Coordenadoria Municipal de Defesa Civil

I - orgéos auxiliares;

a) Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda
b) Secretaria Municipal de Administragio

III - orgios de administragio especifica;

a) Secretaria ~ Municipal de  Turismo e
Desenvolvimento Econdmico

b) Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente

c) Secretaria Municipal de Obras e Servigos

Publicos ¢ Habitagdo
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R. ALBERTO TORRES, 66 - CENTRO - CEP 26700-000 - MENDES — R\ FAX: (024) 2465-2336 / 3321 = (024) 2465-3315



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MENDES

f)
g)

Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura
Secretaria Municipal de Promogio Social
Secretaria Municipal de Satde

Secretaria Municipal de Transportes

IV - 6rgdos colegiados de assessoramento;

a)
b)

c)

d)

Conselho Municipal de Planejamento
Conselho de Desenvolvimento Municipal

Conselho Municipal de Politica Agropecuaria e
Desenvolvimento Rural

Conselho Municipal de Meio Ambiente e
Desenvolvimento

Conselho Municipal de Educagio

Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle do FUNDEF

Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar
Conselho Municipal de Cultura
Conselho Municipal de Assisténcia Social

Conselho Municipal de Protecdo e Defesa da
Crianga e do Adolescente

Conselho Municipal de Saude
Conselho Municipal dos Direitos dos Idosos

Conselho de Acompanhamento e Controle Social
do Programa de Garantia de Renda Minima —
Bolsa Escola

Conselho Municipal de Turismo
Conselho Tutelar

Conselho Municipal de Seguraga
Comissdo Municipal de Emprego € Renda

§ 12 - Serdo subordinados ao Prefeito Municipal, por linha de
autoridade integral, os 6rgdos de administragio direta (incisos I a I1I).
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§ 2¢ - Serdo vinculados por linha de coordenagio:

I- ao Prefeito, o Conselho Municipal de Planejamento, o
Conselho Municipal de Seguranga e Comissdo Municipal
de Emprego ¢ Renda;

II - ao Secretario Municipal de Turismo e Desenvolvimento

Econdmico, o Conselho de Desenvolvimento Municipal €
o Conselho Municipal de Turismo

111 - ao Secretario de Agricultura ¢ Meio Ambiente, o
Conselho Municipal de Meio Ambiente ¢ o Conselho
Municipal de Politica Agropecuaria e Desenvolvimento
Rural;

1V - ao Secretario Municipal de Educagdo e Cultura, o
Conselho Municipal de Educagdo, o Conselho Municipal
de Acompanhamento e Controle do FUNDEF, o Conselho
Municipal de Alimentagdo Escolar e o Conselho
Municipal de Cultura Conselho de Acompanhamento e
Controle Social do Programa de Garantia de Renda
Minima — Bolsa Escola

V- ao Secretario Municipal de Promogio Social, o Conselho
Municipal de Assisténcia Social e o Conselho Municipal
de Prote¢do e Defesa da Crianca e do Adolescente,
Conselho Tutelar, o Conselho Tutelar; ‘

VI - ao Secretario Municipal de Saude, o Conselho Municipal
de Saude, Conselho Municipal dos Direitos dos Idosos.

§ 3% - As competéncias, a composi¢do ¢ a forma de funcionamento
dos orgdos colegiados de assessoramento, a que se refere aos incisos , serdo
estabelecidos em legislagdo especifica.

CAPITULOIV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Artigo 21 - A Secretaria icipal de Governo tem por finalidade :

@Y=
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III -
IV -

VI -

VII -

VIII -
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prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas
relagdes politico-administrativas com o0s municipes,
orgios e entidades publicas e privadas e associagoes de
classe;

assistir pessoalmente ao Prefeito, bem como preparar ¢
expedir a sua correspondéncia;

preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
organizar, numerar ¢ manter sob sua responsabilidade
originais de leis, decretos, portarias e outros atos
normativos pertinentes ao Executivo Municipal;
responsabilizar-se pela execu¢do das atividades de
expediente ¢ de apoio administrativo do Gabinete do
Prefeito;

executar atividades de assessoramento legislativo,
acompanhando a tramita¢do na Camara de projetos de
interesse do Executivo, € manter contatos com liderangas
politicas e parlamentares do Municipio;

promover e supervisionar a execugdo das atividades de
defesa civil a cargo do Municipio;

desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo uamico - A Secretaria Municipal de Governo ndo
compreende qualquer unidade administrativa em sua estrutura interna.

SECAO II

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Artigo 22 - A Procuradoria Geral do Municipio tem por finalidade :

I-

II -

III -

defender e representar, em juizo ou fora dele, os direitos €
interesses do Municipio;

promover a cobranga judicial da Divida Ativa do
Municipio ou de quaisquer outras dividas que ndo forem
liquidadas nos prazos legais;

redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e,outros documentos de natureza

juridica;
(DA
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IV -

V -

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -
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assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriagdo, alienagdo e aquisi¢do de iméveis pela
Prefeitura e nos contratos em geral;

representar e assessorar 0 Municipio em todo e qualquer
litigio sobre questdes fundiarias;

assistir juridicamente ao Prefeito nas atividades relativas
as licitagoes;

instaurar e participar de inquéritos administrativos e dar-
lhes orientagdo juridica conveniente;

manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem
como a legislagdo federal e do Estado de interesse do
Municipio;

proporcionar o assessoramento juridico-legal aos 6rgios
da Prefeitura;

desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo tnico. A Procuradoria Geral do Municipio ndo
compreende qualquer unidade administrativa em sua estrutura interna.

SECAO 111

DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Artigo 23 - A Controladoria Geral do Municipio tem por finalidade

I-

II -

III -

IV -

Exercer a¢do fiscalizadora dos atos administrativos
praticados nos diversos 6rgdos da estrutura da Prefeitura,
seja por ordem expressa e explicita do Prefeito ou por
dever de oficio, mediante rotinas previamente
regulamentadas e estabelecidas por decreto municipal,
Promover e acompanhar a execucdo dos servigos de
Ouvidoria, através de estrutura de facil acesso ¢
desburocratizada de atendimento ao publico, visando
receber a populagdo que procurar encaminhar queixas,
reclamagbes e sugestdes relativas a qualquer orgdo ou
funcionario da estrutura da Prefeitura;

Promover e supervisionar a execugdo das atividades de
protecdo ao consumidor;

encaminhar ao Prefeito ou ao oOrgdo diretamente
interessado e/ou responsavel, as queixas, reclamagdes ou
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VI -

VII -
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sugestdes recebidas, bem como as irregularidades
constatadas.

acompanhar os resultados dos processos administrativos
competentes instaurados para a devida apura¢do das
queixas ou reclamagdes recebidas e das demais
irregularidades administrativas constatadas, bem como a
analise do resultado das sugestdes recebidas.

manter o Prefeito informado do andamento e dos
resultados dos referidos processos, como também dar
ciéncia ao municipe que tenha sido o autor da queixa,
reclamag¢do ou sugestio;

desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico— A Controladoria Geral do Municipio apresenta a
seguinte estrutura interna:

I-
II -

Corregedoria
Ouvidoria

SECAO 1V

DA ASSESSORIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Artigo 24 - A Assessoria Municipal de Esportes e Lazer tem por

finalidade:

I-

II -

111 -

IV -

VI -

R. ALBERTO TORRES, 66 - CENTRO - CEP 26700-000 - MENDEN-

assessorar o Prefeito na organizagdo e execugdo de
eventos de cunho esportivo e de lazer;

promover € apoiar as praticas esportivas junto a
comunidade;

formular e desenvolver programas de incentivo ao esporte
amador;

prestar assisténcia a formagdo de associagdes
comunitarias com fins esportivos e de recreagao;
administrar pragas de esportes ¢ demais equipamentos
desportivos pertencentes ao patriménio ou sob a
responsabilidade do Municipio;

promover, com regularidade, a execugdo de programas
recreativos e de lazgr para a populagdo;

>

B FAX: (024) 2465-2336 /3321 ‘BB (024) 24653315

12/



_ ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MENDES

VII - executar convénios celebrados entre a Prefeitura e outras
entidades, visando o fomento das atividades recreativas ¢
esportivas;

VIII -  desempenhar outras atividades afins.

DA SECAO V
DA CHEFIA DO GABINETE DO PREFEITO

Artigo 25 - A Chefia do Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

I- prestar toda a assessoria em nivel pessoal ao Prefeito,
durante a sua presenga no Gabinete ou mesmo quando
estiver fora dele;

II - receber as pessoas que comparecerem ao gabinete,
anunciando-as ao Prefeito, se for o caso, ou
encaminhando-as para os orgdos diretamente envolvidos
no motivo de seu comparecimento;

III - receber a documentagdo encaminhada ao Prefeito, dando-
lhe ciéncia do seu teor, no menor tempo possivel;
IV - controlar os compromissos da agenda pessoal do Prefeito,

propiciando que o mesmo possa atendé-los de forma
razoavel e tempestiva;

V- difundir as ordens e documentos expedidos pelo Prefeito
aos orgdos ou funcionarios destinatarios;
VI - impedir o acesso de pessoas ndo autorizadas aos
documentos e as instalagdes fisicas utilizadas pelo
Prefeito;
VII - desempenhar outras atividades afins.
SECAO VI

DA COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL

Artigo 26 - A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil tem por
finalidade:

I- assessorar diretamente o Prefeito no plangjamento, na
execugao e promog¢do de medidas permanentes de

Defesa Civil; %
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II -

I -

IV -
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promover a prevengdo, O SOCOITO € a assisténcia a
populagdo em conseqiiéncia de desastres e calamidades
publicas..

formar na populagio uma consciéncia visando prevenir,
limitar ou corrigir os riscos de perdas pessoais, de
recursos ¢ de bens materiais de toda ordem, causadas por
fato adverso, emergencial ou de calamidade publica.
preservar o moral da populagdo, bem como adotar
providéncias que se fizerem necessarias para a reparagao
ou restauragio dos servigos vitais em caso de necessidade
publica.

organizar orgdos colegiados formados por orgaos
publicos e privados, de entidades e organizagdes da
comunidade, visando engaja-los nas medidas de Defesa
Civil Municipal.

SECAO VII

DA ASSESSORIA MUNICIPAL DE IMPRENSA

Artigo 27 - A Assessoria Municipal de Imprensa tem por

I-

II -

III -

IV -

elaborar, diariamente, o resumo das noticias veiculadas
pela imprensa que sejam de interesse do Municipio;

fazer cobertura das agdes empreendidas pela
Administragdo Puablica Municipal, assim como dos
acontecimentos relevantes do Municipio;

fornecer boletins e informes especificos e outras
publicagdes oficiais para os orgdos de Imprensa, dando
ciéncia das agdes administrativas de realce e dos
acontecimentos relevantes do Municipio;

prestar assessoria ao Prefeito quando da ocasido da
realizagdo de entrevistas e de reportagens.

SECAO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FAZENDA

Artigo 28 - A Secretaria Municipal de Plangjamento ¢ Fazenda tem
por finalidade :
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II -

I -
IV -

VI -
VII -

VIII -
IX -

XI -

XII -

XIII -
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CAMARA MUNICIPAL DE MENDES

prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de
planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo das
atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

elaborar, atualizar e promover a execugdo dos planos
municipais de desenvolvimento;

acompanhar a preparag¢do do Plano Diretor do Municipio;
elaborar, em coordenagdo com os demais orgdos da
Prefeitura, as diretrizes orgamentarias, a proposta
or¢amentaria anual € o Plano Plurianual de acordo com as
politicas estabelecidas pelo Governo Municipal,
promover ¢ acompanhar a execugdo das atividades de
controle interno a cargo da Prefeitura;

executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;
cadastrar, langar e arrecadar as receitas e rendas
municipais € exercer a fiscalizagdo tributaria;

administrar a Divida Ativa do Municipio;

processar a despesa € manter o registro € os controles
contabeis da administragdo financeira, orgamentaria e
patrimonial do Municipio;

preparar os balancetes, bem como o balango geral e as
prestagdes de contas de recursos transferidos para o
Municipio por outras esferas de governo;

fiscalizar ¢ fazer a tomada de contas dos orgdos de
administragéo centralizada encarregados de
movimentagdo de dinheiros ¢ valores;

receber, pagar, guardar ¢ movimentar os dinheiros e
outros valores do Municipio;

desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo umico. A Secretaria Municipal de Planejamento e
Fazenda apresenta a seguinte estrutura interna :

1-
II -
III -

Divisio de Planejamento ¢ Or¢amento
Divisio de Tributos
Divisdo de Finangas ¢ Contabilidade

SECAO XIX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Artigo 29 - A Secretaria Municipal de Administragdo tem por

I-

II -

III -

IV -

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -

XI -

XII -

executar atividades relativas ao recrutamento, a sele¢io, a
avaliagdo do mérito, ao sistema de carreiras, aos planos
de lotagdo e as demais atividades de natureza técnica da
administragdo de recursos humanos;

executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos
registros funcionais e controle de freqii€ncia, a elaboragdo
das folhas de pagamento e aos demais assuntos
relacionados aos prontuarios dos servidores municipais;
executar atividades relativas ao treinamento dos
servidores municipais, bem como identificar necessidades
de capacitagio do pessoal;

executar atividades relativas ao bem estar dos servidores
municipais;

promover servigos de inspe¢do de saude dos servidores
municipais para fins de admissdo, licenga, aposentadoria
¢ outros fins;

promover ¢ acompanhar a realizagdo de licitagdes para
compra de materiais, obras e servigos necessarios as
atividades da Prefeitura;

executar atividades relativas a padronizagdo, aquisigao,
guarda, distribui¢do e controle do material utilizado na
Prefeitura;

executar atividades relativas a tombamento, registro,
inventario, prote¢do e conservagdo dos moveis, imoveis e
semoventes,

receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os
papéis e documentos de uso geral da Prefeitura;
conservar, interna ¢ externamente, prédios, moveis,
instalagdes, maquinas de escritorio € equipamentos leves
da Prefeitura;

promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa,
portaria, telefonia e reproducdo de papéis ¢ documentos
da Prefeitura;

estudar e analisar o funcionamento e¢ orgamizagdo dos
servicos da Prefeitura, promovend¢ a execugdo de
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XIV -
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medidas para  simplificagdo, racionalizagdo €
aprimoramento de suas atividades, bem como
identificando 4reas que necessitem de modernizagdo
administrativa;

promover, organizar ¢ administrar os servigos de
informatica da Prefeitura;

desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Administragdo
apresenta a seguinte estrutura interna:

I-

II -
III -
IV -

Divisdo de Recursos Humanos
Divisdo de Material e Patrimo6nio
Divisdo de Administragao
Divisio de Licitagdes

SECAO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Artigo 30 - A Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento
Econdmico tem por finalidade:

I-

II -

III -

IV -

propor politicas e estratégias para o desenvolvimento das
atividades industriais, comerciais € de servigos no
Municipio;

incentivar e orientar a instalagdo e a localizagdo de
industrias que utilizem os insumos disponivels no
Municipio, sem prejuizo ao meio ambiente;

promover a execu¢do de programas de fomento as
atividades industriais e comerciais compativeis com a
vocag¢io da economia local;

incentivar e orientar a formagdo de associagdes € outras
modalidades de organizagido voltadas para as atividades
econdmicas do Municipio;

incentivar e orientar empresas que mobilizem capital e
propiciem a ampliagdo ¢ a divefsificagio do mercado

local de empregos; 5.! \
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VII -

VIII -

IX -

X -

XI -

XII -

XIII -
XIV -

XV -

XVI -

XVII -
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articular-se com organismos, tanto publicos como
privados, para o aproveitamento de incentivos € recursos
para o desenvolvimento econdmico do Municipio;

manter intercdimbio com entidades nacionais e
internacionais, visando o desenvolvimento econémico €
tecnologico das atividades industriais € comerciais;

dar tratamento diferenciado a pequena produgdo artesanal
ou mercantil € as microempresas locais;

organizar e manter cadastro relativo aos estabelecimentos
industriais e comerciais do Municipio;

organizar € executar planos, programas e eventos que
tenham por objetivo o fomento do turismo no Municipio;
propor a claboragdo de projetos € a realizacdo de
investimentos que busquem valorizar e explorar o
potencial turistico do Municipio;

executar convénios celebrados entre a Prefeitura e outras
entidades, visando o fomento das atividades turisticas;
promover a divulgac¢do dos eventos turisticos;

organizar ¢ manter cadastro relativo aos estabelecimentos
turisticos do Municipio;

estabelecer parcerias estratégicas com orgios da esferas
Federal, Estadual e Municipal, da iniciativa privada, e
organizagdes nio-governamentais de fomento visando o
desenvolvimento econdmico e social sustentavel,

elaborar ¢ manter cadastro amplo de informagdes
turisticas e permanente servigo estatistico do mercado
para divulgacio e suporte técnico de de projetos;
inventariar, cadastrar ¢ mapear 0s potenciais atrativos
turisticos do municipio, cuidando de sua preservagio e
conservagao.

Paragrafo umico - A Secretaria Municipal de Turismo e
Desenvolvimento Econdmico apresenta a seguinte estrutura:

I-
II -

Divisdo de Turismo.
Divisio de Fomento.

SECAO XI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRIC LTURA
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E MEIO AMBIENTE

Artigo 31 - A Secretaria Municipal de Agricultura ¢ Meio
Ambiente tem por finalidade:

I- promover a realizagio de estudos e a execugdo de
medidas visando o desenvolvimento das atividades
agropecudrias no Municipio e sua integragdo a economia
local e regional;

II - desenvolver programas de desenvolvimento rural, através

' do acesso a terra, por instituigio de cooperativas €
associagdes, € fomento a produgdo agricola do Municipio;

III - articular-se com entidades publicas e privadas para

promogdo de convénios e implantagdo de programas e
projetos nas area agropecuaria;

IV - executar agdes de combate a pesca predatoria;

V- incentivar ag¢des que possibilitem a capacitagdio € o
treinamento de pessoal para o setor;

VI - promover medidas de educagdo ambiental junto a

populagdo ribeirinha, visando o controle ¢ manejo dos
recursos aquaticos;

VII - desenvolver programas de assisténcia técnica e difundir a
tecnologia apropriada as atividades agropecuarias do
Municipio;

< VIII -  desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao

desenvolvimento agroindustrial do Municipio;

IX - executar programas de extensdo rural, em integragdo
com outras entidades que atuam no setor agricola ;

X- executar programas municipais de pesquisa ¢ fomento a

produglio agricola e ao abastecimento, especialmente de
hortifrutigranjeiros ¢ alimentos de primeira necessidade;

XI - atuar, dentro dos limites de competéncia municipal, como
elemento regularizador do abastecimento da populagdo;
XII - organizar ¢ administrar os servigos municipais de

mercados, feiras livres e outras formas de distribui¢io de
alimentos de primeira necessidade;
XIII -  apoiar as iniciativas populares na grea de abastecimento;
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XIV -  selecionar os meios mais efetivos de escoamento €
comercializagdo da produgdo de alimentos e géneros de
primeira necessidade produzidos no Municipio;

XV - supervisionar a administragdo de matadouros municipais;

XVI-  promover as atividades relativas a execugdo de estudos ¢
projetos urbanisticos € ao controle urbanistico do
Municipio;

XVII- promover a elaboragdo e execugdo das medidas de
protegdo dos recursos naturais e paisagisticos do
Municipio;

XVIII - verificar o cumprimento das normas de controle dos
diversos tipos de polui¢do ou contaminagdo do melo
ambiente;

XIX - exigir o cumprimento da legislag@o referente a protegao
ambiental em quaisquer atividades realizadas no ambito
do Municipio;

XX - promover a arborizagdo nas areas em que se mostrar
necessaria, decidindo sobre cortes ¢ podas de arvores em
geral;

XXI -  desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente apresenta a seguinte estrutura interna:

I- Divisio de Agricultura e Abastecimento
II - Divisdo de Meio Ambiente
SECAO XII ’
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS PUBLICOS E
HABITACAO

Artigo 32 - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos e
Habitagdo tem por finalidade:

I- promover ¢ acompanhar as atividades de edificagdes,
construg¢do € manutengdo de obras publicas;
II - promover € supervisionar os servigos de construgdo de

estradas vicinais, obras de aterro e terfaplenagem ;
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IV -

VI -

VII -

VIII -

IX -

XTI -
XII -

XIII -

XIV -

XV -

XVI -
XVII -
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executar as atividades de pavimentagdo, calgamento de
vias e logradouros e obras de saneamento basico a cargo
do Municipio;
promover as atividades relativas a execugdo de estudos e
projetos urbanisticos € ao controle urbanistico do
Municipio;
executar as atividades relativas a captagdo, tratamento €
distribui¢io de agua potavel;
executar as atividades relativas ao recolhimento,
tratamento e esgotamento das aguas servidas e pluviais;
proceder a fiscalizagdo das obras particulares no
Municipio;
promover e acompanhar a execugdo dos servigos de
transito, sob a responsabilidade do Municipio;
executar os servigos de coleta de lixo e sua destinagdo
final, de capina, varri¢do e limpeza das ruas e logradouros
publicos;
conservar ¢ manter os parques ¢ jardins do Municipio;
supervisionar a administragdo dos cemitérios municipais;
fiscalizar os servigos publicos concedidos ou permitidos
pelo Municipio;
regulamentar os
Municipio;
executar os servigos de iluminagdo publica a cargo da
Prefeitura, em coordenagdo com os O0rgaos competentes
do Estado;
fiscalizar as posturas municipais no seu Aambito de
atuagao;
supervisionar a administragdo da Estagdo Rodoviaria;
desempenhar outras atividades afins.

servigos funerarios existentes no

Paragrafo tinico - A Secretaria Municipal de Obras ¢ Servigos

I-
II -

Publicos e Habitagdo apresenta a seguinte estrutura interna:

Divisdo de Obras e Servigos Publlcos
Divisdo de Aguas e Esgotos

\
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SECAO XIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Artigo 33 - A Secretaria Municipal de Educagédo € Cultura tem por

finalidade:

I-

II -

III -

IV -

V-

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -

XI -

XII -

XIII -

formular a politica de educagdo do Municipio, garantindo
as normas gerais ¢ formas de organizagdo do Sistema
Municipal de Ensino, deliberadas pelo Conselho
Municipal de Educagéo;

propor a implantagio da politica educacional do
Municipio, levando em conta os objetivos de
desenvolvimento econdmico, politico e social;

promover a gestio do ensino publico municipal,
assegurando o seu padrido de qualidade;

elaborar planos, programas e projetos de educagdo, em
articula¢do com os orgdos estaduais e federais da area;
garantir igualdade de condigdes para o acesso ¢
permanéncia do aluno na escola;

garantir educagdo especial para pessoas portadoras de
deficiéncia que efetivamente ndo possam acompanhar as
classes regulares;

garantir a gratuidade do ensino publico em
estabelecimentos oficiais do Municipio;

garantir 0 ensino fundamental e obrigatorio, inclusive
para os que nio tiveram acesso na idade propria;

instalar, manter ¢ administrar os estabelecimentos
escolares a cargo do Municipio;

oferecer o servico de creches e educagdo infantil,
coordenando a sua administragdo e atendendo a criangas
de até 5 (cinco) anos de idade;

desenvolver a orientagdo técnico-pedagdgica junto aos
estabelecimentos municipais de educagio infantil e do
ensino fundamental;

proporcionar a educagio de jovens e adultos, adequada as
condi¢des do educando;

organizar os servigos de merenda escolar, de material
didatico e outros destinados a assisténg¢ia ao educando;
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XIV - promover o aperfeigoamento ¢ a atualizagdo dos
professores, supervisores ¢ demais especialistas em
educagao;
XV - aplicar, anualmente, no minimo, 25 % (vinte e cinco por

cento) da receita resultante de impostos, compreendida a
proveniente de transferéncias, exclusivamente na
manutengdo ¢ desenvolvimento do ensino publico
municipal;

XVI- elevar e garantir o bem-estar das familias com filhos e
dependentes menores de 14 (quatorze) anos, bem como
incentivar a escolarizacdo de seus filhos e dependentes
com idade entre 7 (sete) e 14 (quatorze) anos;

XVII- promover € supervisionar a execugao dos servigos
relativos ao Fundo Municipal de Educagdo, bem como ao
Fundo de Manutengio e Desenvolvimento do Ensino
Fundamental e de Valorizagdo do Magistério (FUNDEF),

XVIII - promover programas de educagdo para o transito e de
prevengdo ao uso de drogas;

XIX- promover o desenvolvimento cultural do Municipio,
através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes , das
letras e da sua historia;

XX - administrar as bibliotecas, os museus € 0s centros
culturais sob a responsabilidade do Municipio;

XXI- proteger o patrimdnio cultural, artistico e historico do
Municipio;

XXII - incentivar e proteger o artista € 0 artesao;

XXIII - documentar as artes populares;

XXIV - promover, com regularidade, a execugdo de programas
culturais de interesse para a populagéo;

XXV - manter intercaimbio com outros orgdos e entidades
relacionados ao campo da cultura;

XXVI - incentivar a formagdo e o aperfeigoamento técnico do
pessoal e estimular os agentes culturais no debate de
temas relativos ao seu campo de atuagao;

XXVII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo tnico - A Secretaria Municipal de Edpcagao e Cultura
apresenta a seguinte estrutura interna: \
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Divisdo de Ensino
Divisdo de Cultura
Divisdo de Apoio Administrativo ¢ de Pessoal

SECAO X1V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO SOCIAL

Artigo 34 - A Secretaria Municipal de Promogao Social tem por

finalidade:

-

II -

I1I -

IV -

VI -

VII -
VIII -

IX -

desenvolver a consciéncia politica da populagdo visando
o fortalecimento das organizagdes comunitarias, como
forma dos direitos do cidadio;

executar as atividades relativas a prestagdo de servigos
sociais e ao desenvolvimento comunitario a cargo do
Municipio;

executar programas municipais decorrentes de convénios
com orgios publicos e privados que implementam
politicas voltadas para a assisténcia € o bem estar social
da populagdo;

assistir técnica e materialmente as sociedades de bairros e
outras formas de associagio que tenham como objetivo a
melhoria das condi¢des de vida dos habitantes;

promover a execugdo das atividades relativas a habitagdo
popular para comunidades de baixa renda a cargo do
Municipio;

estabelecer uma politica habitacional que permita
melhorar as condi¢des de moradia da populagao;
incentivar a existéncia de cooperativas habitacionais;
promover o exame da situagdo socioeconémica dos
beneficiarios, bem como selecionar pessoas consideradas
aptas a integrar o programa habitacional;

promover a urbanizagdo e a regularizagdo de areas de
baixa renda, passiveis de urbaniza¢ao;

promover o reassentamento da populagdo desalojada,
devido a desapropriagdo da area habitacional, decorrente
de obra publica ou des¢Cupagio de area de risco;
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XI - promover o cadastramento de acesso a lotes minimos
dotados de infra-estrutura basica e servidos por
transportes coletivos;

XII - apoiar a organizagdo dos trabalhadores em entidades de
carater sindical;

XIII - promover as atividades de levantamento ¢ cadastramento
atualizado da for¢a de trabalho do Municipio;

XIV - realizar, em colaboragio com entidades piblicas e

privadas, programas de capacitagdo de mao-de-obra e sua
integragdo ao mercado de trabalho local;

XV - elaborar projetos e programas visando a valorizagdo da
acdo comunitaria, de modo a buscar alternativas de
emprego ¢ aumento de renda do trabalhador;

XVI-  receber necessitados que procuram a Prefeitura em busca
de ajuda individual tomando as medidas cabiveis, em
cada caso;

XVII- propiciar alternativas para a solugdo dos atendimentos,
através de maior integragdo aos equipamentos
comunitarios existentes;

XVIII - receber e orientar a populagdo migrante de baixa renda,
dando-lhe o apoio necessario;

XIX -  prestar apoio ao portador de deficiéncia e ao idoso;

XX - promover o atendimento s necessidades da crianga e do
adolescente;

XXI- Prestar assessoramento juridico comunitario ;

XXII - Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo inico - A Secretaria Municipal de Promogao Social
apresenta a seguinte estrutura interna:

I- Divisdo de Programas Sociats
II - Divisdo de Programas Comunitarios
SECAO XV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Artigo 35 - A Secretaria Municip@l de Saude tem por finalidade:

AX: (024) z;,s‘zss(, 13321 B (024) 24653315
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I- proceder estudos, formular € fazer cumprir a politica de
saude do Municipio, em coordena¢do com O Conselho
Municipal de Satde;

Il - coordenar, orientar ¢ acompanhar a elaboragdo ¢ a
execugio do Plano Municipal de Satde;

III - planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes € 0s

servicos piblicos de satide, bem como gerir ¢ executar 0s
servigos de saade do Municipio a cargo da Prefeitura;

IV - participar do planejamento, programagdo € organizagao
da rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico
de Saide — SUS, no seu ambito de atuagdo, em
articulagdo com a diregdo estadual do Sistema e de
acordo com normas federais na area de satde;

V - desenvolver e executar a¢des de vigilancia a satde,
assegurando o cumprimento da legislagdo sanitaria em
vigor;

VI - desenvolver e acompanhar programas de vacinagdo a
cargo da Prefeitura;

VII - promover € supervisionar a execugdo de cursos de
capacitagio para os profissionais da area de saude do
Municipio;

VIII- promover o exame de saide dos servidores municipais
para efeito de admissdo, licenga, aposentadoria € outros
fins;

IX - articular-se com a Secretaria Municipal de Educagdo e
Cultura para a execugdo de programas de educagdo em
saude e assisténcia a saude do escolar;

X- promover a elaboragdo do Plano de Trabalho Anual da
Secretaria e a avaliagdo dos resultados alcangados no ano
anterior;

XI - administrar as unidades de saude, sob responsabilidade do
Municipio;

XII - assegurar assisténcia a saide mental e garantir a
reabilitagdo dos portadores de deficiéncia;

XIII- coordenar a execugdo de programas municipais de saude,

decorrentes de contratos € convénios com Orgaos
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estaduais e federais que desenvolvam politicas voltadas
para a saude da populagéo;

celebrar, no Ambito do Municipio, contratos € convénios
com entidades prestadoras da rede privada de saude, bem
como controlar e avaliar sua execu¢ao;

normatizar complementarmente as agdes € 0S SErvigos
publicos de saide, no seu ambito de atuagio;

estabelecer os registros € demais instrumentos necessarios
a obtengdo de dados e informagdes para o planejamento,
controle e avalia¢do dos programas ¢ agdes da Secretaria;
promover € supervisionar a administragdo dos servigos
relativos ao Fundo Municipal de Saude;

XVIII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico - A Secretaria Municipal de Saude apresenta a
seguinte estrutura interna:

I-
II -
I1I -

Divisdo de Apoio Administrativo ¢ Finangas
Divisdo de Ag¢des Operacionais Basicas
Divisdo de Vigilancia Sanitaria

SECAO XVI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

finalidades:

Artigo 36 - A Secretaria Municipal de Transportes tem por

I-

II -

III -

IV -

propiciar o apoio de transporte a todos os oOrgdos da
estrutura da Prefeitura;

manter atualizado o controle de consumo de combustivel
e lubrificantes, através de documentagdo propria e
especifica;

conservar, manter ¢ administrar a frota de veiculos e
maquinas da Prefeitura, bem como responsabilizar-se por
sua guarda, distribuigdo e controle de utilizagdo;
promover € acompanhar a execugdo do sistema de
trdnsito e de inalizagdo semafoérica sob a
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responsabilidade do Municipio, em articulagdo com os
orgios estaduais;

V- exercer controle eficaz em relagdo aos documentos de
habilitagdo dos motoristas, somente deixando trabalhar os
que estiverem com 0s mesmos em ordem junto ao
Detran/RJ.

VI - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unmico - A Secretaria Municipal de Transportes
apresenta e seguinte estrutura interna :
I- Divisdo de Transito

~ CAPITULO YV )
DOS PRINCiPIOS GERAIS DE DELEGACAO E
EXERCICIO DE AUTORIDADE

Artigo 37 - O Prefeito, os Secretarios e dirigentes de orgdos de
igual nivel hierarquico, salvo hipoteses expressamente contempladas em lei,
deverdo permanecer livres de fungdes meramente executorias e da pratica de
atos relativos a rotina administrativa ou que indiquem uma simples aplicagdo de
normas estabelecidas.

Paragrafo unico - O encaminhamento de processos € outros
expedientes as autoridades mencionadas neste artigo, ou a avocagdo de qualquer
caso por essas autoridades, apenas se dara, quando :

I- o assunto se relacione com ato praticado pessoalmente
pelas citadas autoridades;
II - se enquadre simultaneamente na competéncia de varios

orgdos subordinados diretamente ao Secretario ou ndo se
enquadre precisamente na de nenhum deles;

III - incida ao mesmo tempo no campo das relagdes da
Prefeitura com a Cimara ou com outras esferas de
Governo;

1V - for para reexame de atos manifestamente ilegais ou
contrarios ao interesse publico;

V- a decisdo importar em precedente que modifique pratica

vigente no Muni¢ipio.
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Artigo 38 - Ainda com o objetivo de reservar as autoridades
superiores as fungdes de planejamento, organizagdo, coordenagéo, controle e
supervisio, e de acelerar a tramitagdo administrativa, serdo observados, no
estabelecimento de rotinas de trabalho e de exigéncias processuais, entre outros
principios racionalizadores, os seguintes:

I- todo assunto sera decidido no nivel hierarquico mais
baixo possivel; para isso:

a) as chefias imediatas que se situam na base da
organizagio devem receber a maior soma de poderes
decisorios, principalmente em relagdo a assuntos
rotineiros;

b) a autoridade competente para proferir a decisdo ou
ordenar a a¢do deve ser a que se encontre no ponto
mais proximo aquele em que a informagdo se
complete ou em que todos os meios e formalidades
requeridos por uma operagdo se concluam;

II - a autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir,
protelando por qualquer forma o seu funcionamento ou
encaminhando o caso a consideragdo superior ou de outra
autoridade;

I1I - os contatos entre os orgios da Administragdo Municipal,
para fins de instrugdo de processo, far-se-do diretamente
de 6rgio para orgao.

) CAPITULO VI
DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 39 - A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei
entrara em funcionamento gradativamente, a medida que os orgdos que a
compdem forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da
Administragdo e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo unico - A implantagio dos orgdos constantes da
presente Lei, far-se-a através da efetivagdo das seguintes medidas:
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I- elaboracio e aprovagdo do Regimento Interno da
Prefeitura;

II - provimento das respectivas dire¢des ¢ chefias;

111 - dotagdo dos recursos humanos e materiais indispensaveis

a0 seu funcionamento.

Artigo 40 - Quando for baixado o Regimento Interno da Prefeitura
previsto nesta Lei e providas as respectivas diregdes e chefias, os orgaos da atual
estrutura administrativa, cujas fungdes correspondem as dos 6rgdos implantados,
ficardo automaticamente extintos.

CAPITULO VII
DO REGIMENTO INTERNO

Artigo 41 - O Regimento Interno da Prefeitura sera baixado por
decreto do Prefeito Municipal no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da

vigéncia desta Lei.

Paragrafo unico - O Regimento Interno explicitara:

I- as atribui¢des gerais dos diferentes orgdos e unidades
administrativas da Prefeitura;

II - as atribuigdes especificas e comuns dos servidores
investidos nas fung¢des de diregdo e chefia;

III - as normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem
constituir normas em separado;,

IV - outras disposi¢des julgadas necessarias.

Artigo 42 - Através do Regimento Interno o Prefeito podera delegar
competéncia as diversas diregdes e chefias para proferir despachos decisorios,
podendo a qualquer momento, avocar a si, segundo seu unico critério, a
competéncia delegada.

Paragrafo unico - Sdo indelegaveis as competéncias decisorias do
Chefe do Executivo, nos casos previstos na Lei Organica do Municipio de
Mendes , podendo nos demais casos serem delegiveis por respectivo
instrumento normativo, devidamente publicado.
\
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CAPITULO VIII )
DOS CARGOS E FUNCOES DE DIRECAO E CHEFIA

Artigo 43 - Para os efeitos desta Lei, os Secretarios Municipais , 0
Procurador Geral do Municipio, o Controlador Geral do Municipio, os
Assessores-chefes e o0s Subsecretarios sdo considerados Agentes Politicos
Municipais, nomeados pelo Prefeito e por ele exonerados quando assim julgar
conveniente, ndo se vinculando, salvo os casos previstos na legislagdo
previdenciaria, a qualquer regime e nem se lhes aplicando os direitos e as
vantagens estabelecidos na legislagdo estatutaria do Municipio ou na legislagio
trabalhista.

Artigo 44 - Os subsidios dos Secretarios Municipais, do Procurador
Geral do Municipio, do Controlador Geral do Municipio, dos Assessores-chefes,
do Subprocurador, do Subcontrolador , do Chefe de Gabinete e dos
Subsecretarios serdo fixados por lei de iniciativa da Cadmara Municipal,por forga
de norma constitucional, assegurada revisdo geral anual, na mesma data dos
demais servidores do quadro permanente da Prefeitura.

Artigo 45 - Ficam criados os cargos de provimento em comissdo,
ordenados por simbolos € niveis de vencimentos, constantes do Anexo I desta
Lei.

Artigo 46 - O Prefeito Municipal ao prover os cargos de
provimento em comissdo deverd faz€-lo de forma a assegurar, sempre que
possivel, que pelo menos 50% (cingiienta por cento) de suas vagas sejam
ocupadas por servidores efetivos do quadro permanente da Prefeitura.

Artigo 47 - O servidor efetivo da Prefeitura ocupante de cargo de
provimento em comissdo recebera, a titulo de gratificagdo, a diferenga entre o
vencimento do seu cargo de natureza permanente € o vencimento do cargo
comissionado.

§ 12 - A gratificagdo a que se refere este artigo para efeito algum
sera incorporada ao vencimento base do servidor, que somente a percebera
enquanto estiver no exercicio do cargo em comisso.

§ 2¢ - Regressando ao seu cargo de origem, o seryidor voltara a
perceber o vencimento base correspondente a0 mesmo.
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Artigo 48 - Ao servidor efetivo que recuse vincular-se ao
estabelecido no artigo anterior, serd oferecida a opgdo de escolha pelo
vencimento de seu cargo de origem ou pelo vencimento do cargo em comissao
correspondente.

Artigo 49 - Os cargos em comissdo estabelecidos nesta Lei
destinam-se exclusivamente as atribui¢des de direcdo, chefia e assessoramento.

Artigo 50 - As Fungdes Gratificadas serdo instituidas para atender a
encargos especiais ou de chefia previstos no Regimento Interno da Prefeitura,
para os quais ndo se tenha criado cargo em comissao.

§ 12 - A criagdo de Fungdo Gratificada dependera de dotagdo
orgamentaria para atender as despesas dela decorrentes.

§ 22 - As Fungdes Gratificadas ndo constituem situagdo permanente
e sim vantagem transitoria pelo efetivo exercicio de chefia ou de encargos
especiais.

§ 3° - Somente serdo designados para o exercicio de Fungdo
Gratificada servidores efetivos do quadro permanente da Prefeitura.

§ 4° - As Fungdes Gratificadas serdo ordenadas pelo simbolo “FG”
e terdo seu nivel de vencimentos previsto no Anexo I desta Lei.

Artigo 51 - O servidor municipal ocupante de uma Fung&o
Gratificada, ao deixar de exercé-la voltara a receber somente a remuneragao
correspondente ao seu cargo efetivo, sem direito a incorporagdo de qualquer
vantagem financeira acessoria.

Artigo 52 - As nomeagdes de Agentes Politicos € dos ocupantes
dos cargos em comissdo, bem como as designagdes para 0 exercicio de fungio
gratificada obedecerdo aos seguintes critérios:

I- os Secretarios Municipais, o Procurador Geral do
Municipio, o Controlador geral do Municipio , os
Assessores-Chefes, o Subcontrolador, © Subprocurador ,
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o Chefe de Gabinete e os Subsecretarios sdo de livre
nomeagio e exoneragdo do Prefeito Municipal,

II - os assessores e dirigentes de unidades de nivel inferior ao
de Secretario ou equivalente serio nomeados ou
designados pelo Prefeito, podendo recair a indicagdo ao
respectivo Secretario ou titular de 6rgdo de igual escaldo
hierarquico.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 53 - Os cargos de provimento em comissdo relacionados a
area de educagdo do Municipio terdo seus quantitativos, simbolos e niveis de
vencimentos estabelecidos no Plano de Carreira ¢ Remuneragdo do Magistério.

Paragrafo tmico - Os cargos em comissdo diretamente
relacionados com a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Educagio e Cultura, tém seus quantitativos, simbolos e niveis de vencimentos
fixados no Anexo I desta Lei.

Artigo 54 - A Divisio de Recursos Humanos da Secretaria
Municipal da Administragdo procedera, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da publicagdo desta Lei, as modificagdes que se fizerem necessarias no
Quadro de Pessoal, em decorréncia da aplicagdo do ato.

Artigo 55 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no
orcamento da Prefeitura aos ajustamentos, suplementagGes, transferéncias e
créditos adicionais que se fizerem necessrios em decorréncia desta Lei,
respeitados os elementos de despesa ¢ as fungdes de governo, de acordo com 0
limite estabelecido na Lei Orcamentaria.

Artigo 56 - Fica o Prefeito Municipal autorizado, ainda, a abrir o
crédito especial necessario para atender as despesas decorrentes da implantagdo
da presente Lei, respeitando o limite estabelecido na Lei Orcamentaria.

Paragrafo unico - As despesas decorrentes de abertura do crédito
especial de que trata este artigo correrdo a co de dotagbes e fungdes
programaticas proprias. \ )
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Artigo 57 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrario e, especialmente a totalidade da Lei n°.
765, de 30 de junho de 2000.

Gabinete do Prefeito, em % de «2#m%2de 2001.

Ricardo Ramalho Mello
Prefeito Municipal

QY=
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